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CELE WDROZENIA PROCEDUR

1. Zwigkszenie Dbezpieczenstwa ucznidow, pracownikow szkoty 1 innych o0sob
przebywajacych na terenie placowki

2. Usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniéow i rodzicoOw

3. Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty

Procedury dotycza:

l. Przebywania w budynku szkoty.
1. Rozpoczynania 1 zakonczenia zaje¢ szkolnych.
I1l1.  Organizacji zaje¢ dydaktycznych.

IV.  Organizacji przerw migdzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.

V. Korzystania ze szkolnego dziedzinca.
VI.  Organizacji kontaktow z rodzicami.
VII. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze

szkoty oraz zaje¢¢ pozalekcyjnych.
VIIIl. Usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow

IX.  Zwolnienia uczniéw z zaj¢¢ dydaktycznych

X. Postgpowania z uczniem, ktéry ma dolegliwo$ci zdrowotne na lekcji
XI.  Postgpowania z uczniem, ktéry zle zachowuje si¢ na lekcji.
XIl.  Postgpowania z dzieémi, ktére nie sg zapisane do $wietlicy, a zostaly czasowo

pozostawione bez opieki z rdznych przyczyn

XIIl. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

XIV. Organizowania imprez 1 uroczystosci szkolnych

XV. Korzystania z szatni szkolnej

XVI. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

XVII. Uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych

XVII1. Bezpiecznego uzytkowania sprzgtu sportowego

XIX. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego
XX.  Woyjscia poza teren szkoly w czasie zaje¢ dydaktycznych

XXI. Organizowania wycieczek szkolnych

XXII. Zagrozen nagtych
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I. Przebywanie w budynku szkoly
1. Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoly podlega kontroli i monitoringowi.
2. Osoby wchodzace do szkoty sa zobowigzane do odpowiedzi pracownikowi szkoty na jaki
czas i w jakim celu przybyt do placowki.

3. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw uczniow niepelnosprawnych w szkole.

Il. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢¢ szkolnych
1. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.
2. Za bezpieczenstwo ucznidbw w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciel dyzurujacy.
3. Uczniowie uczgszczajacy do $swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow §wietlicy od
godz. 7.00.
4. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 20 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych. W przypadku, gdy uczen przyjdzie do szkoty wczeséniej, udaje si¢ do $wietlicy
szkolnej.
5. Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko
po uzyskaniu zgody nauczycieli biblioteki (w uzasadnionych przypadkach i ztozeniu
stosownej prosby od rodzicow).
6. Od 7.45 do 8.00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjna pod nadzorem
nauczycieli petniacych dyzury na korytarzach.
7. W przypadku nieobecnosci nauczyciela prowadzacego zajecia w Karcie zastgpstw
wskazany jest nauczyciel, ktory ma obowigzek przejac¢ opieke nad uczniami i odprowadzic¢
uczniow do $wietlicy szkolne;.
8. Uczniowie w czasie przeznaczonym na zaje¢cia pozalekcyjne w przypadku nieobecnosci
nauczyciela przebywaja w $wietlicy szkolnej. Moga by¢ zwolnieni przez rodzica w formie
pisemnej lub odebrane osobiscie przez rodzica.
9. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw, ktorzy odbieraja osobiscie dzieci ze szkoty,
zobowigzani sa zglosi¢ si¢ zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych dziecka, jesli dziecko

uczeszcza do $wietlicy, to rodzice zglaszaja odbior nauczycielowi swietlicy.



SPECTALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY IM. UNICEF

) A (% OEROEER 76 - 200 Stupsk, ul. Krasinskiego 19 W\A{W.SOSW.SIUpSk.pl
mﬂm tel. (fax) (59) 842-24-92 e-mail:sosw_slupsk@op.pl
w BLUPSIL

[}
unicef

10. Za bezpieczenstwo uczniow w drodze do szkoty i ze szkoty odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

11. Uczniowie klas | mogg samodziclnie wracaé¢ ze szkoty do domu, jesli rodzic lub opiekun
prawny wyrazi pisemnie zgode na takg forme¢ samodzielnosci, a dziecko ukonczyto 7 lat.

12. Uczniowie klas pierwszych, ktorych rodzice nie wyrazili zgody na samodzielny powrdt do
domu lub uczniowie, ktorzy nie ukonczyli 7 lat, nauczyciel majacy ostatniag lekcje z klasg
sprowadza do s$wietlicy lub przekazuje dziecko rodzicowi lub osobie upowaznionej do
odbioru dziecka.

13. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty,
zobowigzani s3 do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly.
Zglaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) takze
nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy opisac

w notatce i przechowywaé w dokumentacji wychowawcy.

I11.0rganizacja zaje¢ dydaktycznych
1. Czas zaj¢¢ lekeyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.
2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.
3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajg¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.
4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.
5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli oraz poprzez informacj¢ zamieszczong na Karcie zastgpstw,
wywieszonej na drzwiach dyzurki.
6. W czasie zaje¢ dydaktycznych nie mozna korzysta¢ z telefonéw komorkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych zaktdcajacych tok lekc;ji.
7. Uczniowie maja mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrgcznikow, instrumentéw
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w
salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare

mozliwosci 1 potrzeb).
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8. Po zakonczonych =zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali,
odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel.

9. Opiekunowie pomieszczen posiadajacych odrebne regulaminy (sala informatyczna, sala
gimnastyczna, basen, biblioteka, $wietlica itp.) zapoznaja z nimi uczniéw na poczatku
wrzesnia.

10. Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na zajgcia nieobowigzkowe (religia, wychowanie do
zycia w rodzinie) i nie jest to ich pierwsza lub ostatnia lekcja przebywaja pod opieka
nauczycieli w §wietlicy lub czytelni. Uczen moze zosta¢ zwolniony z przebywania na terenie
szkoty w czasie, gdy oczekuje na nastepne zaj¢cia dydaktyczne, tylko po pisemnej prosbie
rodzicow/opiekundéw prawnych, ktorzy tym samym przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia
poza terenem szkoty.

11. Uczniowie, ktorzy uczeszczaja na zajecia pozalekcyjne, przychodza na wyznaczong
godzing rozpoczecia zaje¢ z domu lub oczekuja na zajecia w Swietlicy lub bibliotece szkolne;,
nie moga w tym czasie przebywac na korytarzach szkolnych.

12. Uczniowie, ktoérzy maja zajecia lekcyjne na basenie, przechodzg na obiekt pod nadzorem

nauczyciela uczacego lub samodzielnie za pisemng zgoda rodzicow.

IV. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli
Postanowienia ogdlne
* Dyzur jest integralng cze$cia procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoly i wchodzi
w zakres podstawowych obowiazkoéw wszystkich zatrudnionych nauczycieli.
* Niestawienie si¢ na wyznaczony dyzur jest naruszeniem Regulaminu Pracy Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. UNICEF w Stupsku 1 stanowi wykroczenie stuzbowe.
* Nauczyciele petnig dyzur we wskazanym rejonie dyzurow.
* Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za osobe nieobecng przyjmuje rowniez jego dyzur po
lekcji, na ktorej miat zastepstwo. Jesli nauczyciel w tym czasie petni wlasny dyzur zglasza ten
fakt osobie odpowiedzialnej za ustalanie dyzuréw w placowce, ktory wyznacza innego
nauczyciela do petnienia dyzuru.
* Nauczyciel ma prawo zgtasza¢ do Dyrektora Szkoly lub Rady Pedagogicznej wszelkie
propozycje zwigzane z usprawnieniem dyzuréw lub innych dzialan majacych na celu
zapewnienie bezpieczenstwa uczniom szkoty.

* W pehieniu dyzuréw nauczycieli wspieraja pracownicy obstugi.
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* Pracownik obstugi podczas trwania zaje¢ lekcyjnych petni dyzur przy monitoringu
wizyjnym obejmujagcym swym zasiggiem wejscia/wyjscia do/placéwki, przejscia do
sgsiadujgcego Osrodka Sportowo — Rekreacyjnego im. T. Gwizdza, korytarze szkolne.

* W miesigcach wiosennych i letnich nauczyciele umozliwiajg pobyt ucznidéw na swiezym
powietrzu.

* Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng zaczyna si¢ o godz. 7.45.

* Harmonogram dyzuréw opracowuje zespot ds. dyzurow w sktadzie: mgr Bogustawa Go$
1 mgr Magdalena Kieresinska.

» Teren szkoty dzieli si¢ na nastgpujace rejony dyzurowania:

Rejon | ulica — obejmuje swym zasiggiem gtoéwne wejscie/wyjscie do/z placowki od strony
ulicy Krasinskiego, na zewnatrz budynku;

Rejon Il parter — obejmuje swym zasiegiem: sekretariat + pot tacznika, czgs¢ dolna + klatka
schodowa,;

Rejon 111 parter — obejmuje swym zasiggiem: dyzurka + schody przy glownym
wejsciu/wyjsciu do/z placowki + tacznik, cze$¢ gorna;

Rejon IV parter — obejmuje swym zasiggiem: $§wietlica + winda + klatka schodowa przy
windzie,

Rejon V parter — obejmuje swym zasiegiem: sala nr 30+ klatka schodowa przy sali nr 28 +
zaulek przy sali nr 31 + §wietlica,

Rejon VI pietro — obejmuje swym zasiggiem: sala gimnastyczna + sala 69 + wejsScie/wyjscie
do/z placowki przy drzwiach rozsuwanych + sala nr 72,

Rejon boisko — obejmuje swym =zasiggiem; plac parkingowy + brama wjazdowa +
wejscie/wyjscie przy drzwiach rozsuwanych,

Rejon VII pietro pierwsze — obejmuje: sala nr 38 + tacznik tzw. tartan + klatka schodowa,
Rejon VIII pietro drugie — obejmuje: sala nr 46 + sala nr 51b + winda + klatka schodowa,
Rejon IX pietro drugie — obejmuje: sala nr 55 + klatka schodowa na III pigtro + pot
tacznika, cze$¢ dolna,

Rejon X pietro drugie — obejmuje: winda + klatka schodowa + p6t tacznika, cze$é gorna
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Obowiazki nauczyciela pelniacego dyzur

« Zadaniem nauczycieli peligcych dyzur jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa
podczas przerw 1 przed lekcjami oraz eliminowanie zauwazonych sytuacji zagrazajacych
temu bezpieczenstwu.

* Nauczyciel dyzurujacy eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu
ucznidow, wydaje zakazy 1 kontroluje ich wykonanie: zabrania biegania w budynku szkoty,
spedzania przerw na klatkach schodowych, tacznikach, w pomieszczeniach grup
wychowawczych, w sanitariatach, nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku
szkoty, natychmiast reaguje na wszelkie przejawy niesubordynacji w zachowaniu dzieci
1 mlodziezy przebywajacych na przerwach szczegdlng uwage zwraca na pomieszczenia WC
pod katem palenia papierosOw czy zazywania substancji psychoaktywnych (sprawdza te
pomieszczenia po kazdym dzwonku na lekcje), zwraca uwage i reaguje na obecnos$é¢ oséb
obcych.

*  Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ takimi sprawami jak:
prowadzenie rozmoéw z rodzicami, nauczycielami dyzurujagcymi czy innymi osobami oraz
czynnos$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow.

*  Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa
1 poinformowania o tym fakcie wicedyrektora, w przypadku jego nieobecnosci dyrektora.

*  Nauczyciel dyzurujacy, ktoéry z przyczyn losowych musi odej$¢ z dyzuru, moze to
uczyni¢ wyltacznie wtedy jezeli swoje obowiazki przekaze innemu nauczycielowi.

* W przypadku gdy z powoddéw przydzielonych zastgpstw nastepuje zaburzenie
harmonogramu dyzurow (szczegdlnie zamiana dyzuru z parteru na pigtro i na odwrot)
nauczyciel, ktory odbyt zastgpstwo samodzielnie ocenia sytuacje i gdy w rejonach odbytego
zastgpstwa jest nauczyciel dyzurny powierza mu rejon udajac si¢ na dyzur we wlasnym
rejonie.

* Nauczyciele organizujagcy wyjscie lub wyjazd z klasami powiadamiajg zespot ds.
dyzuréw o konieczno$ci dokonania zmian doraznych w harmonogramie dyzurow.

* Nauczyciel dyzurujagcy zwraca uwage na stan urzadzen 1 zagrozen pod katem
bezpieczenstwa i zdrowia uczniéw. Zauwazone zagrozenia, ktorych nie jest w stanie sam
usuna¢ natychmiast zglasza dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty.

* W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurny zobowigzany jest do

zorganizowania w pierwszej kolejnosci zastgpczego dyzuru za siebie przez nauczyciela
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dyzurujacego na tej samej kondygnacji oraz do: udzielenia pierwszej pomocy
przedmedycznej o ile istnieje taka koniecznos$¢, wezwania odpowiednich stuzb medycznych,
powiadomienia dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku, zabezpieczenia miejsca wypadku,
sporzadzenia notatki z uwzglednieniem okre§lenia miejsca 1 przyczyny wypadku, rodzaju
wypadku, zastosowanych $rodkow i wilasnego dziatania, zlozenia zeznan do protokolu
powypadkowego sporzadzanego przez inspektora bhp.

* W czasie pelnienia dyzuru w stotdéwce szkolnej nauczyciel dyzurujacy zwraca uwage na:
kulturalne zachowanie si¢ wychowankow w jadalni, spozywanie positkow zgodnie
z zasadami kultury spozycia, zostawienie stolow po positku w stanie czystym, odnoszenie

naczyn do okienka.

*  Dyzur peliony jest w czasie ustalonym w tygodniowym planie dyzurow.

* Nauczyciel ma obowiazek dyzurowaé nieprzerwanie przez cala przerwe, a w razie
koniecznosci opuszczenia dyzuru zapewni¢ opiek¢ uczniom.

*  Nauczyciel dyzurny organizuje wlasne lekcje 1 zajecia tak, aby mogt przyby¢ na miejsce
dyzuru natychmiast po dzwonku na przerwe¢. Opuszcza miejsce dyzuru po dzwonku na lekcje,
zwracajac uwage na ustawienie uczniow przed salami lekcyjnymi oraz na klasy pozostajace
bez opieki 1 podejmuje wszelkie dziatania, aby te opieke zapewnic.

= Dyzur nalezy obja¢ w czasie mozliwie najkrotszym od zakonczenia wlasnej lekcji.

*  Dyzur konczy si¢ dzwonkiem na rozpoczecie lekceji.

* W pehieniu dyzuréw nauczycielom moga pomaga¢ wyznaczeni uczniowie.

* Nauczyciel nie dopuszcza do przebywania osdéb niepowolanych w budynku szkoty

podczas przerwy. Zglasza dyrektorowi szkoty pobyt na terenie budynku oséb niepowotanych.

Uczniowie:

e w czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasuja),

e przebywaja na korytarzu przy sali, gdzie majg mie¢ zajgcia lekcyjne,

e po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym,

e siadaja tylko w miejscach do tego przeznaczonych,

e przebywaja w salach tylko pod opieka nauczycieli,



SPECTALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY IM. UNICEF

Oy O8ROLER 76 - 200 Stupsk, ul. Krasihskiego 19 www.sosw.slupsk.pl
S tel. (fax) (59) 842-24-92 e-mail:sosw_slupsk@op.pl
w SLUPSHY

[}
unicef

e mogg udac si¢ do biblioteki wypozyczy¢ lub odda¢ ksigzke,

e korzystaja z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

e dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszcza
sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudzg wtasnos¢ (nie niszczg plecakoéw, nie zrzucajg ubran z

wieszakow w szatniach itp.).

Postanowienia koncowe

« Kazdy pracownik pedagogiczny wilasnorecznym podpisem potwierdza fakt zapoznania
si¢ z regulaminem i1 zobowiazuje si¢ go przestrzegac.

* Integralng cze$cig regulaminu jest plan dyzurow.

*  Wszelkie uwagi nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest zaznaczy¢ w zeszycie uwag,
ktory znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim

* Uczniowie klas podstawowych moga oddali¢ si¢ od wychowawcy/nauczyciela tylko za
jego zgoda.

* W okresie niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych uczen przebywa w czasie przerw

wylacznie w budynku szkolnym.

* Nauczyciele na poczatku wrze$nia zapoznaja uczniow z zasadami spgdzania przerw

miedzylekcyjnych.

V. Korzystanie ze szkolnego dziedzinca
1. W szkole znajduje si¢ dziedziniec, z ktdérego uczniowie moga korzystaé w czasie przerw
lekcyjnych podczas dogodnej pogody .
2. Wyznaczeni nauczyciele (zgodnie z harmonogramem) petnia na nim dyzury.
3. Dziedziniec zostaje otwierany przez pracownika obstugi za zgoda dyrekcji szkoty (w
okresie sprzyjajacych warunkow atmosferycznych).
4. Uczniowie na dziedzincu zachowuja si¢ tak, zeby nie stwarza¢ sytuacji groznych dla siebie
i innych uczniéw, w szczegdlnosci nie mogg wspinac si¢ na ogrodzenie, balustrady i porgcze
schodow oraz z nich zeskakiwa¢, wchodzi¢ za zywoplot, gdzie sg niewidoczni dla
nauczyciela.
5. Nauczyciele sprawuja opieke na dziedzincu w sposob czynny, pozwalajacy im na

obserwacj¢ wszystkich swoich podopiecznych.
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VI. Organizacja kontaktéow z rodzicami
1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznos$ci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem.
Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.
2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych dotyczacych calej klasy lub
szkoty uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow, cztonkowie Rady
Rodzicow.
3. Spotkania wychowawcow klas i nauczycieli przedmiotow z rodzicami odbywaja sig¢
w formie konsultacji indywidualnych lub zebran. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny,
e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.
4. Do kontaktéw nauczyciela, wychowawcy z rodzicem moze stuzy¢ roéwniez zeszyt

wychowawczy ucznia, gdzie jest wyznaczone miejsce na korespondencje.

VII. Prowadzenie dokumentacji wychowawcy Kklasy dotyczacej odbierania
dziecka ze szkoly oraz zaje¢ pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca:
a. Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru (do konca
wrzesnia), w ktorych rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do
domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie.
b. Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w dokumentacji wychowawcy do konca roku
szkolnego.
c. Zamieszcza informacje w dzienniku o powrocie ucznia ze szkoly tj. czy jest zgoda na
samodzielny powr6t ze szkoty lub kto jest upowazniony do odbioru dziecka.
d. Samodzielny - sporadyczny powroét dziecka udokumentowany stosownym o$wiadczeniem,
ktore maja obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie, przechowuje w dokumentacji
wychowawcy i informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.
e. Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajacych na zajgcia pozalekcyjne odbywajace
si¢ w szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie spedzaja w $wietlicy.

Rodzic zobowigzany jest wowczas wypetni¢ karte Swietlicy.
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VIII. Usprawiedliwianie nieobecno$ci uczniéw

1. Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie (maksymalnie do dwoch tygodni po dacie ustania nieobecno$ci).
W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione. Mozliwe jest ustne
usprawiedliwienie nieobecno$ci dziecka lub jego zwolnienie z zaje¢ w sytuacji, gdy jego
rodzic/opiekun prawny osobiscie odbiera dziecko ze szkoty.

2. Usprawiedliwienie moze roéwniez nastgpi¢ na podstawie:

- zwolnienia lekarskiego,

- zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna, ktory przedktada wykaz uczniéw zwolnionych do
wicedyrektora (jesli dziecko reprezentuje szkotg np. w zawodach sportowych Ilub
w konkursach pozaszkolnych). Woéwcezas uczen jest zwolniony z zaje¢ i nie ma wpisu

nieobecnosci.

IX.Zwolnienie uczniéw z zaje¢ dydaktycznych
1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od rodzicow
zamieszczonego W zeszycie wychowawczym ucznia.
2. Uczniow moze zwolni¢ pielegniarka szkolna, pedagog, wychowawca w porozumieniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami.

3. Nauczyciel na prosbe¢ ucznia, umozliwia mu wyjscie do toalety.

X. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dzialania:

- Zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami
i ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia,

- w przypadku niecobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy lub pedagogiem
szkolnym, ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu
(w razie nieobecnosci wychowawcy lub pedagoga nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci),
- nie podaje lekoéw, gdyz nie jest do tego uprawniony.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie Kklasy/szkoty, w wyniku ktorego uczen utracit

przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka, nauczyciel, sekretariat szkoty



SPECTALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY IM. UNICEF

LA Chy OlRObER 76 - 200 Stupsk, ul. Krasinskiego 19 www.sosw.slupsk.pl
S ey tel. (fax) (59) 842-24-92 e-mail:sosw_slupsk@op.pl
w SLUPSIY
unicef
wzywa shuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie

rodzicoéw/prawnych opiekunéw dziecka.
3. Nauczyciel o0 kazdym wypadku na terenie szkoty powiadamia dyrektora szkoty i dokonuje
wpisu do rejestru wypadkow.

4. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

XI.Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji
1. Nauczyciel :
- podejmuje profesjonalne dziatania majagce na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu,
- zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy,
- nie moze usuna¢ ucznia z klasy/sali gimnastycznej 1 pozostawaé poza nig bez opieki.
2. Wychowawca, po wnikliwej analizie ztego zachowania dziecka, zasigga opinii pedagoga
i w razie potrzeby wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu ucznia.
3. Jezeli niewlasciwe zachowanie bylo incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje
nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialtywan indywidualnych (pedagog,
wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.
4. Wychowawca lub pedagog zglasza sprawe dotyczgca razgcego zachowania ucznia do

dyrekcji szkoty.

XI1I. Postepowanie z dzieCmi ktore nie sq zapisane do Swietlicy, a zostaly czasowo
pozostawione bez opieki z réznych przyczyn
1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej do czasu wyjasnienia powodu nieodebrania ucznia przez rodzicow.
2. Wychowawca przyprowadza nieodebrane dziecko do $wietlicy i podaje dane dziecka
nauczycielowi $wietlicy. Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich
o pozostawieniu go pod opieka swietlicy.
3. Uczniowie przyprowadzeni do §wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajagcych pod jej opicka w szczegdlnych
przypadkach.
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4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nicodebrania dziecka przez
rodzicow.
5. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogag pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej

pracy.

XIV. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (tzw. dni opiekunczo - wychowawcze) szkota
zapewnia opieke tym uczniom, ktorych rodzice pracujg i nie mogg zapewnic¢ im opieki.
2. Rodzice sktadajg pisemng informacj¢ wychowawcom Kklasy o potrzebie objgcia opieka
dziecka, w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.
3. Uczniom zgloszonym przez rodzicow zajecia wychowawczo-opickuncze zapewniaja

nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora.

XV. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
1. Szkota organizuje lub wspolorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,

turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

2. Imprezy moga mie¢ charakter dziatan klasowych, mig¢dzyklasowych, §rodowiskowych,

miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogdlnopolskich.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badZ grupa nauczycieli. Akceptacji

udziela dyrekcja szkoty.

4. Zaplanowane imprezy 1 uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym

(plan pracy szkoty).

5. Szczegoty dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z wicedyrektorem
szkoly przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni
poziom przedsigwzigcia.

6. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzor zaproszen oraz scenariusz
przedsigwzigcia, w ktorym uwzglednia:

- cz¢$¢ oficjalng 1 artystyczna,

- oprawe muzyczna,

- oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),
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- wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

- szczegbly techniczno-organizacyjne (np.: naglo$nienie, sprzet audiowizualny, organizacja
widowni),

- wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspotorganizacje.

7. Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan i ustala z nimi

zarys scenariusza.

8. Nauczyciel uzgadnia z wicedyrektor harmonogram prob i na jedng z nich zaprasza

wicedyrektora.

9. Na tydzien przed uroczystoScia nalezy przedstawi¢ dopracowany scenariusz
wicedyrektorowi oraz dyrektorowi szkoty. Ponadto powiadomié (osobiscie lub mailowo)

kierownika administracji o terminie imprezy i zapotrzebowaniu technicznym.

10. Wychowawca informuje klas¢ o uroczystosci i obowiazkowym w tym dniu stroju

galowym .

11. W dniu imprezy glowny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.

Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

12. Podczas imprezy wychowawca klasy badz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej

zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

13. Organizator najpozniej 7 dni po uroczystoSci powinien przygotowac krotkg relacje
z wydarzenia (mozna dotaczy¢ zdjgcia, film) i umiesci€ ja na stronie internetowej szkoty oraz
w kronice szkolnej.

14. Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach
popotudniowych (poza planem dydaktycznym) rodzic wyraza na piSmie zgod¢ na udziat
W niej swojego dziecka i samodzielny z niej powrot lub zobowigzuje si¢ do osobistego
odbioru o0 wyznaczonej godzinie.

15. Uczen biorgcy udzial w imprezie szkolnej, w czasie jej trwania nie moze opuszczaé
budynku szkoly bez pozwolenia wychowawcy lub innego nauczyciela.

16. Gdy impreza szkolna (dyskoteka , akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach
popotudniowych ( poza planem dydaktycznym) za bezpieczenstwo w drodze na nig i powrot

do domu odpowiadajg rodzice.
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XVI. Korzystanie z szatni szkolnej
1. Pracownik obstugi otwiera wejscie do szatni 0 godzinie 6.45.
2. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.
3. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewngtrzne (ewentualnie sportowe).
4. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w boksach szatniowych podczas
zaj¢c lekeyjnych, przerw i po zajeciach lekeyjnych.
6. Podczas przerw przy szatni petnione sg przez pracownikow obstugi dyzury.

7. Uczniowie maja obowigzek dbac o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.

XVII. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci
1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. Nauczyciel nadzorujacy pracg ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednig
wiedzg¢ 1 umiejetnosci.
4. W trakcie zaje¢¢ uczniowie majg obowigzek:
- przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob;
- nie przekazywa¢ danych osobowych;

- nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow;

- nie zapisywa¢ na dysku komputeréw S$ciaggnietych z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

- nie umieszczac tre$ci obrazliwych na stronach www i na dysku komputera.

- przestrzega¢ netykiety;

- w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrocic si¢ do nauczyciela o pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek u§wiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
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6. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ $ciganiem przestgpstw
internetowych.

7. Za sposOb korzystania przez ucznia z Internetu i komunikatorow po zajeciach lekcyjnych

petna odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/prawni opiekunowie.

XVIII. Uzywanie telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkow korzystania z ww. urzadzen
na terenie szkoty.
2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania przez ucznidw
telefonow komoérkowych (aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane).
3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany.
4. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badz innego no$nika jest zabronione.
5. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie
szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zajeé
szkolnych (np. wycieczka, kino).
6. Nieprzestrzeganie przez ucznia ustalen objetych procedurg skutkuje:
- za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika lub zeszytu wychowawczego ucznia,
- za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia, wezwaniem rodzica

oraz calkowitym zakazem korzystania z niego na terenie szkoty.

XIX. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego
1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.
2.Urzadzenia sportowe (kosze, bramki), ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na stale.
3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego prowadzacy zajecia Sprawdza przed
kazdymi zajeciami.
4. W salach 1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego

uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.
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5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

8. Korzysta¢ ze sprzg¢tu nalezy wylgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprz¢tu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzgtu
sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia pOza teren
szkoty sprzgtu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicow lub prawnych opiekunoéw dziecka.

12. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisow powyzszego regulaminu s3

nauczyciele wychowania fizycznego szkoty oraz dyrektor.

XX. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego
1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych, a kazdy nauczyciel przed rozpoczeciem zajeé
upewnia si¢, ze obiekt sportowy jest bezpieczny do uzytkowania.
2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opiekg dyzurujagcego w tym segmencie nauczyciela
wychowania fizycznego.
3. Wchodzenie uczniéw do salek gimnastycznych oraz do sali gimnastycznej podczas przerw
czy poza ujetymi w planie godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki
nauczyciela jest surowo zabronione.
4. Wychodzenie uczniow podczas przerw i zaje¢ lekcyjnych na tereny trawiaste przy szkole
bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
5. Uczniowie, ktorzy majg zajecia lekcyjne na basenie, przechodzg na obiekt pod nadzorem

nauczyciela uczacego lub samodzielnie za pisemng zgoda rodzicoéw.



SPECTALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY IM. UNICEF

Oy O8ROLER 76 - 200 Stupsk, ul. Krasihskiego 19 www.sosw.slupsk.pl
S tel. (fax) (59) 842-24-92 e-mail:sosw_slupsk@op.pl
w SLUPSHY

[}
unicef

6. Podczas przerw migdzylekcyjnych drzwi salek gimnastycznych i sali gimnastycznej
pozostaja zamknigte.

7. Szatnie przy sali gimnastycznej w czasie zaje¢ sg zamknigte na klucz, ktory przechowuje
nauczyciel.

8. Nauczyciel sprawdza stan szatni po kazdej klasie, z ktoérg miat zaj¢cia. Nieprawidtowosci
zglasza do wychowawcy lub dyrekeji szkoty.

9. Grupy ¢wiczebne moga przebywac¢ w salkach gimnastycznych, w sali gimnastycznej oraz
na terenie trawiastym przy szkole tylko w obecnos$ci nauczyciela.

10. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych szczegodlnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

11. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiaé i korzysta¢ z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.
12. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

13. Wszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekcji uczeh zobowigzany jest zglosi¢
nauczycielowi.

14. Wspinanie si¢ uczniow po drabinkach, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposdb
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

15. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego
surowo zabronione.

16. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja (salki gimnastyczne, sala gimnastyczna, plac
przyszkolny).

17. Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

18. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w salkach gimnastycznych, sali
gimnastycznej lub na boisku 1 biernie uczestnicza w zajeciach.

19. Uczniowie zwolnieni z wychowania fizycznego, decyzja dyrektora szkoty, przebywaja
w Swietlicy lub bibliotece szkolne;.

20. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
i w miar¢ potrzeby kierowani do pielegniarki szkolnej lub pedagoga (w przypadku

nieobecnosci pielggniarki).
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21. Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy
uczniowi, ktory ulegt wypadkowi, powiadomieniu pielggniarki (w przypadku nieobecnosci
piclegniarki - pedagoga) i dyrektora szkoty.

22. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty.

23. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica.

24. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
obiektéw sportowych.

25. W sali gimnastycznej w widocznych miejscach umieszczone sg tabliczki ze
szczegdtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

26. Uczniowie majacy zajecia na basenie przestrzegaja regulaminu przebywania na tym
obiekcie.

27. Nauczyciel wychowania fizycznego majacy ostatni dyzur w grafiku dyzurow sprawdza po
ostatnich swoich zajeciach stan obiektu sportowego i sprzgtu, a nieprawidlowosci zglasza

dyrekcji szkoty lub kierownikowi administracyjnemu.

XXI. WyjsScie poza teren szkoly w czasie zaje¢ dydaktycznych

1. Wyjscie nauczyciela z uczniami poza teren szkoly wymaga poinformowania dyrekcji
szkoty poprzez wpis do zeszytu wyjs¢.

2. Wychowawca, wychodzac z uczniami ze szkoly, zobowigzany jest posiadaé¢ zgody
rodzicow na wyjscie.

3. Podczas wyjs¢ za bezpieczenstwo uczniow odpowiada nauczyciel oraz opiekun grupy,
ktéry zobowigzal si¢ na pismie do takiego obowiazku.

4. Grupa klasowa nie moze korzysta¢ z placu zabaw, boisk i innych obiektow poza terenem
szkoly, ktore nie spelniajg wymogoéw bezpieczenstwa np. nawierzchnia jest zanieczyszczona
(szkto, puszki, ostre przedmioty, wystajace prety itp.), a sprzety do zabaw dla dzieci nie

posiadaja atestow bezpieczenstwa.
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XXI1. Organizowanie wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem.

XXVII. Wdrozenie procedur

1. Zapoznanie rodzicow na zebraniach.

2. Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.

3. Umieszczenie na stronie internetowej szkoty i w bibliotece szkolne;j.

4. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur przez dyrekcj¢ szkoty.



