Procedura zatwierdzania zestawu podrecznikow
w Specjalnym Osrodku Szkolno -Wychowawczym
w Stupsku
(dla wszystkich klas wszystkich typow szkdt otrzymujgcych
bezptatne podreczniki przygotowywane na zlecenie MEN )

Opracowana na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (t.j.Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.).

Podrecznik - nalezy przez to rozumiec podrecznik dopuszczony
do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny - nalezy przez to rozumie¢ materiat
zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajgcy
realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg lub
elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy - nalezy przez to rozumie¢ materiat
przeznaczony dla ucznidow stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.
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Celem procedury jest:
1)wybér podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych,
2)okreslenie harmonogramu dziatah zwigzanych z opracowaniem
szkolnego zestawu podrecznikdw dla ucznidw klas pierwszych
szkoty podstawoweyj,
3)okreslenie zadah dyrektora i nauczycieli w tym zakresie.

§2
Procedura ustala zasady postepowania podczas wyboru
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych
przeznaczonych do uzytku w szkole w kolejnym roku szkolnym dla
uczniéw klas pierwszych
szkoty podstawowej oraz klas pozostatych typéw szkoét, ktérych
uczniowie bedg otrzymywali bezptatne podreczniki zgodnie z
harmonogramem zmian w/w zakresie opracowanym przez MEN.

§3
Zespot nauczycieli prowadzgcych nauczanie w danym typie
szkoty
przedstawia dyrektorowi szkoty propozycje:
1)jednego podrecznika do zaje¢ z danego zakresu
edukacji,materiatu
2)materiatéw ¢wiczeniowych.
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Zespoty nauczycieli mogg przedstawic dyrektorowi szkoty
propozycje podrecznika lub materiatu edukacyjnego w przypadku
ucznidéw objetych ksztatceniem w zakresie niezbednym do
podtrzymywania poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i
jezykowej.

§5
Zespoty nauczycieli przy wyborze podrecznikdw, materiatéw
edukacyjnych lub ¢wiczeniowych dla uczniéw niepetnosprawnych
objetych ksztatceniem specjalnym, uwzgledniajg potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne tych ucznidw.

8§86
Dyrektor szkoty, na podstawie propozycji zespotéw nauczycieli
oraz w przypadku braku porozumienia w zespole nauczycieli w
sprawie przedstawienia propozycji podrecznikdw lub materiatow
edukacyjnych, ustala:
1)zestaw podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych
obowigzujacy we wszystkich oddziatach danej klasy przez co
najmniej trzy lata szkolne,
2)materiaty ¢wiczeniowe obowigzujgce w poszczegdlnych
oddziatach w danym roku szkolnym
po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej i rady rodzicéw.

87
Dyrektor szkoty, na wniosek zespotu nauczycieli, moze:
1)dokonac¢ zmian w zestawie podrecznikdw lub materiatow
edukacyjnych oraz zmiany materiatow ¢wiczeniowych, jezeli nie
ma mozliwosci zakupu danego podrecznika, materiatu
edukacyjnego lub ¢wiczeniowego,
2)uzupetni¢ zestaw podrecznikdw lub materiatow edukacyjnych, a
takze materiaty ¢wiczeniowe.

§8
Dyrektor szkoty corocznie podaje do publicznej wiadomosci
zestaw podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych oraz
materiaty/¢wiczeniowe obowigzujgce w danym roku szkolnym.

8§89
Uczniowie klas pierwszych rozpoczynajgcych nauke w roku
szkolnym 2014/2015, majg prawo do bezptatnego dostepu do
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych lub materiatéw
¢wiczeniowych, przeznaczonych do obowigzkowych zajec
edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdlnego, okreslonych w
ramowych planach nauczania ustalonych dla szkoty podstawowej.

8§10
Wyposazenie szkét podstawowych w podreczniki do zajec z



zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i
spotecznej w klasach | zapewnia minister wiasciwy do spraw
oswiaty i wychowania. Podreczniki te stajg sie wtasnoscig organu
prowadzgcego szkote podstawowg z dniem ich przekazania przez
ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

8§11
Podreczniki te sg dostosowane do potrzeb edukacyjnych i
mozliwosci psychofizycznych uczniéw niepetnosprawnych.

§12
Dyrektor szkoty przekazuje organowi prowadzgcemu informacje
niezbedne dla ustalenia wysokosci dotacji celowej na zakup
podrecznikéw.

§13
Jezeli w wyniku zwiekszenia sie liczby uczniow w danej klasie w
ciggu roku szkolnego srodki z przekazanej dotacji celowej nie
pokryjg kosztu zakupu kompletéw podrecznikdéw, materiatéw
edukacyjnych lub ¢wiczeniowych dla tych uczniéw, koszt zakupu
brakujgcych kompletéw podrecznikéw, materiatow edukacyjnych
lub ¢wiczeniowych jest refundowany ze srodkdw dotacji celowej
przekazanej na kolejny rok szkolny.

8§14
Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzgcego szkote, moze
ustali¢ w zestawie podrecznikédw inny podrecznik niz podrecznik
zapewniony przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty i
wychowania.
W takim przypadku koszt zakupu podrecznika innego niz
podrecznik zapewniony przez ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania pokrywa organ prowadzacy szkote.

§ 15
W przypadku gdy informacje zostaty przekazane przed 25
sierpnia, dyrektor szkoty aktualizuje te informacje i wniosek w
terminie do 25 sierpnia, uwzgledniajgc aktualne wyniki
postepowania rekrutacyjnego do szkoty.

8§ 16
Rozliczenie wykorzystania dotacji celowej przez dyrektora szkoty
oraz zwrot niewykorzystanej dotacji nastepujg w terminie do 15
stycznia nastepnego roku.

8§17
Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzgcego, moze ustalic:
1)w zestawie podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
obowigzujgcy we wszystkich oddziatach danej klasy przez co
najmniej trzy lata szkolne
—-podreczniki lub materiaty edukacyjne, ktérych koszt zakupu dla



ucznia przekracza odpowiednio kwoty ww. dotacji celowej,
2)materiaty ¢wiczeniowe, ktorych koszt zakupu dla ucznia
przekracza odpowiednio kwoty ww. dotacji celowe;j.

W takim przypadku réznice miedzy kosztem zakupu dla ucznia
kompletu podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych oraz
zakupu materiatéw ¢wiczeniowych a wysokoscig kwot dotacji
celowej, pokrywa organ prowadzgcy szkote.

§ 18
Podrecznik moze miec postac papierowq lub elektroniczna.

8§19
Podrecznik moze by¢ wydawany w czesciach, jezeli jest to
uzasadnione ze wzgledu na funkcjonalnos¢ uzywania
podrecznika.

§ 20
Podrecznik moze by¢ dopuszczony do uzytku szkolnego, jezeli:
1)w przypadku podrecznika do zajec¢ z zakresu
edukacji:polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i
spotecznej oraz podrecznika do zaje¢ z zakresu danego jezyka
obcego nowozytnego, w klasach I-lll szkoty podstawowej -zawiera
usystematyzowang prezentacje tresci nauczania z zakresu
odpowiednio edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej albo danego jezyka obcego
nowozytnego, ustalonych w podstawie programowej ksztatcenia
0golnego,
2)nie zawiera:
a)pytan, polecen, zadah i ¢wiczen wymagajagcych uzupetniania w
podreczniku -w przypadku podrecznika w postaci papierowej,
b)odwotan i polecen wymagajgcych korzystania z opracowanych
przez okreslonego wydawce dodatkowych materiatow
dydaktycznych przeznaczonych dla ucznia,
c)nie zawiera materiatéw i tresci o charakterze reklamowym;
3)w przypadku podrecznika w postaci elektronicznej —jest
opracowany w sposdb pozwalajgcy na zastosowanie rozwigzan
umozliwiajgcych odczyt przez uczniow z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci,
4)spetnia szczegbétowe warunki okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art.22aw Ustawy o systemie oswiaty



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2015

Regulamin korzystania
z podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych
81
1.Regulamin okresla zasady zwigzane z wypozyczaniem
uczniom podrecznikédw lub materiatéw edukacyjnych.
2.Rodzice ucznidw zostajg zaznajomieni z trescig Regulaminu
podczas pierwszego spotkania organizacyjnego w roku szkolnym.
3.Wypozyczenie podrecznika do domu i jego zwrot jest
odnotowywane przez bibliotekarza.
4.Zwrot wypozyczonych podrecznikéw bibliotekarz potwierdza
zapisem w karcie czytelnika.
5.Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe
stanowig wtasnosc¢ szkoty.
6.Podreczniki winny by¢ uzytkowane przez okres minimum trzech
lat/etap edukacyjny/
7.Materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe uzytkowane sg
przez jeden rok.
§2

1.Do wypozyczania podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty zgodnie z
harmonogramem wprowadzanych zmian w omawianym zakresie.
2.Wypozyczenie podrecznika nastepuje na poczatku kazdego roku
szkolnego, najpdzniej do 15 wrzesnia.
3.Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z
biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie réwnej
liczbie uczniéw swojej klasy.
4.Przekazujgc podreczniki i materiaty edukacyjne
uczniom,wychowawca ma obowigzek odebrania podpisanego
przez rodzica oSwiadczenia o tresci:,Oswiadczam, iz znane sg mi
zasady korzystania przez uczniow z podrecznikdw/materiatéw
edukacyjnych wypozyczonych przez szkote. Jednoczesnie
potwierdzam przyjecie odpowiedzialnosci za korzystanie
] 7=V
(imie i nazwisko ucznia)z podrecznika/materiatu edukacyjnego”.
5.Wychowawca informuje rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
Ewentualne uszkodzenia nalezy natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.
6.Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolhego, z



wyjatkiem wakacji.
7.Podrecznik nalezy zwréci¢ najpdzniej do przedostatniego pigtku
czerwca.

§3

1.W przypadku gdy uczen w trakcie roku szkolnego rezygnuje z
nauki w szkole, obowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik
lub materiaty edukacyjne.
2.Uczen jest obowigzany zwrdci¢ szkole podrecznik w stanie
niepogorszonym, pomijajgc zuzycie bedgce nastepstwem
prawidtowego uzywania.
3.Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w
podrecznikach.
4.Zabrania sie wyrywania kartek z podrecznika, sklejania kartek,
przecinania itd. oraz innych czynnosci, ktére powodowac mogg
uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika.
5.Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych
rozumie sie umysine lub nieumysine spowodowanie wady
fizycznej, ktéra pomniejsza wartos¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatéw edukacyjnych i uniemozliwia ich wykorzystanie.
6.W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia
podrecznika w terminie wskazanym w § 1 ust. 3 rodzic dziecka
jest obowigzany zwrdécic koszt zakupu podrecznika.
7.Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdw i
materiatéw edukacyjnych okresla dyrektor szkoty.
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1.0rganem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor
szkoty.
2.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.



